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Администрация муниципального о" 




Администрация муниципального о" 

« 01 »  июля  2011г.                                                                                        №
  217
Об утверждении реестра муниципальных

 услуг МО Большеколпанское сельское поселение 

           В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь уставом МО Большеколпанское сельское поселение,  администрация  Большеколпанского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить реестр муниципальных услуг муниципального образования Большеколпанское сельское поселение  (Приложение 1).
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте администрации.

         3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава администрации:                                                      М.В.Бычинина

.

Исп.Ласута Н.М. 
(81371)61-457

Реестр муниципальных услуг 
администрации Большеколпанского сельского поселения

	№№

п/п
	Наименование

муниципальной  услуги
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, (контактная информация)  
	Результат

предоставления услуги
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей


	Срок 

предоставления 

муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	*Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	- Конституция Российской  

 Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года,

-  Федеральный закон от 23.11.2009 N 261-ФЗ  "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации",

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию",

- Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство",

- Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию",
- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,

- Соглашение о передаче части полномочий Гатчинскому муниципальному району (подписывается ежегодно)
	физические лица, юридические лица
	Не более 10 рабочих дней

 с даты поступления заявления

	2
	*Выдача разрешения на ввод в объектов в эксплуатацию  
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Разрешение на ввод в объектов в эксплуатацию  
	- Конституция Российской  

 Федерации, 

 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года,

-  Федеральный закон от 23.11.2009 N 261-ФЗ  "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации",

- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию",

- Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство",

- Приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию",
- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,

- Соглашение о передаче части полномочий Гатчинскому муниципальному району (подписывается ежегодно)


	Физические лица, юридические лица
	Не более 10 рабочих дней

 с даты поступления заявления 

	3.
	*Принятие документов, а также  выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Устав МО Большеколпанское сельское поселение


	Физические лица, юридические лица 
	45 дней

	4.
	*Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ,

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»,

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 05 марта 2008 г. «Об определении органов местного самоуправления, уполномоченных согласовывать переустройство и (или)  перепланировку жилого помещения, принимать решение о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»
	Физические лица
	45 дней

	5.
	*Заключение договоров социального найма
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Договор социального найма 
	- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ,

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение

	Физические лица
	30 дней

	6.
	*Прием заявлений, документов для признания граждан малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);

-  Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 N 4
(ред. От 12.04.2007)
«Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение
 - Постановление администрации Большеколпанского сельского  поселения от 07.08.2007г. № 263 «Об утверждении перечня и форм документов для признания граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 

Решение Совета депутатов  Большеколпанского сельского поселения от 27.03.2006г. №56 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения» (изм. от 11.03.2010 г. №4);

- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 28.04.2007г. №32 «Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда МО Большеколпанское сельское поселение;


	Физические лица
	30 рабочих дней

	7.
	*Прием заявлений, документов для предоставления гражданам жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования Большеколпанского сельского поселения
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 09.09.2008 г. № 30 (изм. от 30.04.2009 г. №22)  «Об утверждении «Положения о предоставлении жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования Большеколпанского сельского поселения»


	Физические лица
	30 рабочих дней

	8.
	*Прием заявлений, документов для признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);

-  Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 N 4
(ред. От 12.04.2007)
«Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
 - Постановление администрации Большеколпанского сельского  поселения от 07.08.2007г. № 263 «Об утверждении перечня и форм документов для признания граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 

Решение Совета депутатов  Большеколпанского сельского поселения от 27.03.2006г. №56 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения» (изм. от 11.03.2010 г. №4);


	Физические лица
	30 рабочих дней

	9.
	*Прием заявлений, документов для предоставления гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда в МО Большеколпанское сельское поселение


	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 21.07.2008 г. № 27 «Об утверждении «Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в МО Большеколпанское сельское поселение»;

- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 20.09.2007 г. № 54 (изм. от 29.11.2007 г. №76)  «Об утверждении  перечня категорий граждан, которым предоставляется служебная жилая площадь в муниципальном жилищном фонде Большеколпанского сельского поселения».


	Физические лица
	30 рабочих дней


	10
	*Прием заявлений, документов для предоставления  гражданам освободившихся жилых помещений  в коммунальной квартире
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Областной закон от 

26.10.2005г. № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции закона Ленинградской области от 11.12.2006г. № 144-оз);

-  Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 N 4
(ред. От 12.04.2007)
«Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
 - Постановление администрации Большеколпанского сельского  поселения от 07.08.2007г. № 263 «Об утверждении перечня и форм документов для признания граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 

Решение Совета депутатов  Большеколпанского сельского поселения от 27.03.2006г. №56 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения» (изм. от 11.03.2010 г. №4);


	Физические лица
	30 рабочих дней

	11
	*Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Информация в устной (письменной) форме, на сайте администрации, в официальном печатном издании
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица
	30 дней

	12
	*Заключение договора о передаче жилых помещений муниципального фонда в собственность граждан (приватизация жилья)
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	договор
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 27.06.1994 N 157 (ред. от 04.10.2007) "Об утверждении Положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области",

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 30.04.2009 г. №21 (изм. от 11.03.2010 г. №7)  «Об утверждении Положения о бесплатной приватизации жилищного фонда , находящегося в муниципальной собственности МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».


	Физические лица
	30 дней

	13
	*Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Информация в устной (письменной) форме, на сайте администрации.
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение

	Физические лица
	30 дней

	14
	*Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 24.12.2008 г. №59 «Об утверждении Положения  о  межведомственной комиссии по признанию жилых помещений пригодных для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу».
	Физические лица
	30 дней

	15
	*Признание (не признание) в установленном порядке многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 24.12.2008 г. №59 «Об утверждении Положения  о  межведомственной комиссии по признанию жилых помещений пригодных для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу».
	Физические лица
	30 дней

	16
	*Принятие решения о согласии на обмен жилых помещений, гражданами, имеющими излишнюю обеспеченность жилой площадью, на иные жилые помещения меньшей площади (соответствующей социальным нормативам)
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Постановление, договор социального найма
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 27.06.1994 N 157 (ред. от 04.10.2007) "Об утверждении Положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области"
- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица
	30 дней

	17
	*Оформление документов по обмену жилых помещений, предоставленных по договору социального найма
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление правительства Ленинградской области от 27.06.1994 N 157 (ред. от 04.10.2007) "Об утверждении Положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области"
- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.
	Физические лица
	30 дней

	18
	*Согласование вселения в занимаемое по договору социального найма жилое помещение других граждан в качестве члена семьи нанимателя
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Соглашение о внесении изменений в договор социального найма
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица
	30 дней

	19
	*Подготовка,  выдача и утверждение градостроительного плана земельного участка
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Градостроительный план, постановление
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации,

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: «Российская газета» от 30 декабря 2004 г. № 290, «Парламентская газета» от 14 января 2005 г. № 5-6, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 17);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: «Российская газета» от 8 октября 2003 г. № 202, «Парламентская газета» от 8 октября  2003 г. № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от                6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (текст опубликован в официальных изданиях: «Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165, «Парламентская газета» от 3 августа 2006 г. № 126-127, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. № 31 (часть I)  ст. 3448);

·     Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. №93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земель​ного участка»;
- Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка",
- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	30 дней

	20
	*Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Подписание акта согласования местоположения границ земельного участка
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 

- Приказом Минэкономразвития РФ от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.
	Физические лица, юридические лица
	1 месяц

	21
	*Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или на кадастровой карте территории
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-457
	Постановление
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	1 месяц

	22
	*Отнесение земель к категориям, перевод из одной категории в другую


	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Постановление
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

-  Федеральный закон от 21.12.2004 N 172-ФЗ (ред. от 20.03.2011) "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую",
- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	Прописан в регламенте

	23
	*Присвоение почтового адреса объектам недвижимости 
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	постановление
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	30 дней

	24
	*Изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования  


	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Постановление
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ (ред. От 20.03.2011) «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

-  Федеральный закон от 21.12.2004 N 172-ФЗ (ред. От 20.03.2011) «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»,
- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,

- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 23.11.2006 г. №107 (Гат.правда от 07.12.2006 г.)  «Об утверждении Положения об организации и проведении публичных (общественных) слушаниях в МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

	Физические лица, юридические лица
	2 месяца

	25
	*Утверждение проекта планировки территории
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Постановление
	- Конституция Российской  

 Федерации, 


 - Гражданский кодекс Российской Федерации, 

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ (ред. От 20.03.2011) «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,

-  Земельный кодекс Российской Федерации

- 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 6.10.2003 года

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	2 месяца

	26
	*Выдача справок,  выписки из похозяйственной книги о наличии гражданина права на земельный участок, о принадлежности на жилой дом 
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Справки и выписки из похозяйственной книги
	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 07.07.2003 г. №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,

Приказом Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 года №146 «об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;


	Физические лица
	10 дней

	27
	*Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Информация в устной (письменной) форме, на сайте администрации
	Конституция Российской  

 Федерации, 

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	Физические лица, юридические лица
	30 дней

	28
	*Предоставление объектов муниципальной собственности в аренду на территории Большеколпанского сельского поселения 

	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Постановление договор
	-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации  от 06 октября 2003 года  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 июля  2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 29.09.2007 г. №51 «Об утверждении  Положения «О порядке владения, пользования и  распоряжения муниципальным имуществом»; 
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 30.04.2009 г. №20 (изм. от 22.06.2009 г. №30)  «Об утверждении Положения о приватизации муниципального имущества (кроме жилищного фонда), находящегося в муниципальной собственности   МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»;

Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 15.11.2010 г. №64  «Об утверждении Порядка принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества (кроме жилищного фонда)    МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»;

- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 17.12.2009 г. №74 «Об утверждении  Положения о порядке учета и предоставления в аренду объектов нежилого фонда МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».


	Физические лица, юридические лица
	Прописан в регламенте

	29
	*Предоставление  выписки из реестра муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Выписка из реестра
	Конституция Российской   Федерации, 

Гражданский кодекс РФ,

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление администрации Большеколпанского сельского поселения от 26.05.2011 г. №284 «Об утверждении Положения «Об организации учета и ведения Реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района» (оф.вестник от 15.08.2008 г. №26)


	Физические лица, юридические лица
	Не более 10 рабочих дней  со дня регистрации заявления

	30
	*Рассмотрения обращений граждан в администрации Большеколпанского сельского поселения
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Письменный (либо устный) ответ
	Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,

- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 21.12.2006 г. №115  «Об утверждении Положения о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

	Физические лица
	30 дней

	31
	*Содействие обеспечению временной занятости и профессиональной ориентации
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Прием на работу
	Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон РФ от 19.04.1991 N 1032-1 "О занятости населения в Российской Федерации";

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 23.11.2006 г. №110  «Об утверждении Положения об организации мероприятий по работе с детьми и молодежью в МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

	Физические лица в возрасте от 14 до 18 лет
	Прописан в регламенте

	32
	*Начисление,  перерасчет  и выплата пенсии за выслугу лет гражданам замещавшим должности муниципальной службы в МО Большеколпанское сельское поселение
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Постановление, выплата пенсии
	Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение,
- Решение Совета депутатов Большеколпанского сельского поселения от 29.04.2011 г. №30  «Об утверждении Положения  «О порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, замещавшим должности муниципальной службы в органе местного самоуправления МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (оф.вестник от 29.04.2011 г. №18)
	Физические лица
	Прописан в регламенте

	33
	**Нотариальные услуги
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Совершение нотариальных действий
	Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 05.07.2010),

- Приказ Министерства юстиции РФ от 27.12.2007 г. №256 «Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами администраций и специально уполномоченными должностными  лицами местного самоуправления поселений»,

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	физические лица
	30 дней

	34
	*Предоставление информации об объектах культурного наследия    местного значения, находящихся на территории МО Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района и включенных  в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - государственная услуга).


	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Информация в устной (письменной) форме, на сайте администрации 
	- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским Кодексом Российской федерации;

- Законом Российской Федерации  от 09.10.1992 г. № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (опубл. «Российская газета», № 248, 17.11.1992);

-  Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете" от 29 июня 2002 года N 116-117);

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.02.2008 г. № 20 «Об утверждении штатного расписания и Положения о комитете по культуре Ленинградской области»;

- Постановлением Правительства Ленинградской области от 25.08.2008 г. № 249 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области,

- Устав МО Большеколпанское сельское поселение.

	физические лица, юридические лица
	30 дней

	35
	*Предоставление информации о времени и месте театральных представлений,  филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Администрация Большеколпанского сельского поселения,

Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул. 30 лет Победы, д.1, 

тел. 8-813-71- 61-879
	Информация в устной (письменной) форме, на сайте администрации
	Конституцией Российской Федерации «Российская газета»,

 25.12.1993 г. № 237;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации, ч.4 от 24.11.2006 г. («Российская газета» от 22.12.2006 г. № 289);

- Федеральным законом от 09 октября 1992 года № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» («Российская газета», 17.11.1992 № 248);

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Распоряжением правительства Российской Федерации от 03 июля 1996 г. № 1063 – р «О социальных нормативах и нормах» (Собрание законодательства Российской Федерации,1996, № 29)

- Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 года № 1993-р («Россий​ская газета», № 247, 23.12.2009), Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци​онных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448; «Парламентская газета», № 126 – 127, 03.08.2006);

- Уставом    муниципального учреждения «Большеколпанский СДК»
	физические лица, юридические лица
	30 дней


*    - услуга оказывается на безвозмездной основе

** - услуга оказывается на платной основе (госпошлина)

Наличие  муниципального задания, возможность предоставления услуги в электронном виде, организации, участвующие в предоставлении мун.услуги – прописаны в административных регламентах.

